PRIMARIA MUNICIPIULUI VULCAN
SERVICIUL A.D.P.P.
RETELE STRADALE

Ne. XAl 06 . 2022

Informa‘;u éeﬁgrg]g prl\md ﬁpétui B _
1_. Denrurlrnirrea p_g_s_t_uluii REFE__R__I_ENT

2. Nivelul postului: frun'crtie p-ub-lmicé deﬁrér)'(ecﬂfie -
3. Scopul principal al postului :administrarea domeniului public §i privat
Conditii specifice pentru ocuparea postului’

L. Studii de specialitate: studii medii

o

.Perfec;i_gnéri 7(speciali_ze“1ri-):i =

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): -
4. Limbi striine’ (necesitate i nivel* de cunoastere); - nu

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

- inteligenta

- memorie

- spirit de observatie

- capacitate de concentrare

- autoperfectionare

N

. Cerinte specifice’: activitati de birou-teren

geriald (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): -nu
Atributiile postului®;
I. Se va ocupa de culegerea, indosarierea si arhivarea documentelor ce apartin serviciului A.D.P.P.,
inclusiv predarea acestora in arhiva Primariei municipiului Vulcan, sub directa indrumare a sefului
serv.A.D.P.P.

2. indeplineste si alte sarcini si atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin Hotér4ri
ale Consiliului local, dispozitii ale primarului ori primite de la sefii ierarhici;

3. Pe perioadele: primavara-vara-toamna va participa, in caz de nevoie, la toate actiunile de stingere
a incendiilor, la actiunile provocate de inundatii sau alte calamitati.

4. Respectd prevederile instructiunilor de lucru specifice locului de munci si postului sau;
5. Duce la indeplinire misurile trasate de seful serviciului, previzute in planul de prevenire si
protectie;

6. Utilizeazd corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase, echipamentele de
transport si alte mijloace de productie;

7. Utilizeazd corect echipamentul individual de protectie acordat si, dupd utilizare, si il inapoieze
sau sa il pund la locul destinat pentru pastrare;

8. Nu procedeazi la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inlaturarea arbitrari
a dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor, aparaturii, uneltelor, instalatiilor
tehnice si cladirilor si si utilizeze corect aceste dispozitive;

9. Comunicd imediat sefului ierarhic orice situatie de munca despre care au motive intemeiate s
o considere un pericol pentru securitatea si sinitatea lucritorilor. precum si orice deficienta a
sistemelor de protectie;

10.Aduce la cunostintd conducatorului locului de munca, serviciului intern de prevenire si
protectie sau primarului accidentele suferite de propria persoani;



11.Coopereazi cu conducatorul locului de munca si/sau cu serviciul intern de prevenire si
protectie, atat timp cat este necesar, pentru a face posibil realizarea oriciror masuri sau cerinte
dispuse de cdtre inspectorii de muncé si inspectorii sanitari, pentru protectia sinati{ii si securititii
lucratorilor;

12. Isi insuseste i respecta prevederile legislatiei din domeniul securitafii si sandtatii in munca si
misurile de aplicare;

12. Respectd prevederile instructiunilor de lucru specifice locului de munca si postului sdu;
13. Duce la indeplinire misurile trasate de conducitorul locului de munca prevdzute in planul de
prevenire i protectie;

14. Dé relatiile solicitate de catre serviciul intern de prevenire si protectie, de inspectorii de munca
si inspectorii sanitari,

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
1. Denumire: referent ' .
2.Clasa:lll

3. Gradul profesional” : superior
4. Vechimea (in specialitate necesara) 7 ani

Sfera relationald a titularului postului

| .Sfera relationala interni;

a)Relatii ierarhice:

- subordonat fatd de seful serviciului administrarea domeniului public si privat, administratorului
public, viceprimarului si primarului municipiului Vulcan;

- superior pentru:-

b)Relafii functionale: cu celelalte compartimente din cadrul institutiei
¢)Relatii de control:-

d)Relatii de reprezentare: numai in baza mandatului acordat de institutie
2.Sfera relationald externa:

3.Limite de competentd®: limite stabilite prin lege sau dispozitii ale primarului.
4.Delegarea de atributii i competenti:-
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l. Numef"e-ﬁi s
2. Funcia pub
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3. Semnitura:
4. Data intoen
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