ROMANIA

JUDETUL HUNEDOARA
MUNICIPIUL VULCAN
PRIMAR

DISPOZITIA NR.AH3 12023
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
primarului municipivlui YVulcan

Primarul Municipiului Vulcan;

Avind in vedere:
# referatul compartimentulul Resurse umane nr. 33906/18.12.2023. prin care se propune
cmiterea dispozifiel privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al
aparatului de specialitate al primarulu mumerpiulul Vulean:
# Hotdrarca Consiliului Local Wulcan nr. 220/28.11.2023 privind aprobarea
organigramei si a statului de functii ale Primarici Municipiului Vulean;

Conform prevederilor:
7 Art XX alin. (7) din Legea nr. 296/2023 privind unele misur: fiscal-buactare pentru
asigurarea sustenahilitdtii financiare a Romanici pe termen hung, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

In temeiul prevederilor art. 154 alin. (2), alin. (3}, art. 155 alin. (1} lit. ). art. 196 alin.
(1y Iit. 5y s1 ale art. 243 alin. (1) Lt a) din QUG nr. 37720019 privind Codul
adiministrally, cu modilicirile si completarile ulterioare;

DISPUNE:

Art.1 Se aproba Regulamentul de organizarc i functionare al aparatului de
specialitate al primarului municipinlui Vulean. conform anexei la prezenta.

Arl. 2 La data intrarii in vigoare a prezentului regulament se abrogd Dispozifia nr.
568/24.07.2023 privind uprobarea Repulamentului de organizare $i [unclionare al aparatului
de specialitate al primarvlui municipiului Vulean.

Art. 3 Preventa dispozilie poate i contestati potrivit termenelor previzute de Legea
nr. 33472004 a contenciosulul administrativ, cu modilicarile si completirile ultericare.

Art. 4 Prezenta dispozitic se comunicd: Prefectulul Judetului Hunedoara, structurilor
din cadrul primariei si se aduce la cunoglintd publici.

PRIMAR:
MERISANU CRIS’

CONTRASEMNEAZA: SECRETAR GENERAL,
N ION ROGOBETE AFLA ELENA

VULCAN: /9. (/. 2023
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Conform art. XX aln. (7) din Legea nr. 2962023 privind unele masuri fiscal-
bugetare pentru asigurarea sustenabilitim  [nanciare a Roméniel pe termen lung, cu
modificdrile i completrile ulterioare, mdsurile privind reorganizarea structurilor
organizatorice ca urmarc a aplicirii prevederilor prezentului articol, mclusiv organigramele,
statele de tunetii. regulamentele de organizare si functionare se aprobi, in conditiile legii,
péna la data de 30 1unie 2024, Organigrama §i statul de functii ale Primériei municipinlui
Vualcan au fost aprobate prin Hotdrdrea Consilivlul Local Vulean nr. 220/28.11.2023,
structura  organizatoricd & inslituliel fiind modificati. De asemenca, atributiile unor
compartiments din cadrul institutier au lost modificate in urma abrogéirii, modificirii sau
publicdrii unor altor acte normative.

Tinind cont de cele prezentate mai sus esle necesard emilerea dispozifiel privind
aprobarca Regulamentulul de organizare si functicnare a aparatului de specialitate al

primarului municipiului Vulean.
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CAPITOLUL 1
DISFOZITII GENERALE

Art.] Primiria Municipiului Vulean este entitate publicd in cadrul UAT Municipiul
Wilcan si 1si desfasoard activitatea avind la bazd prevederile O.UG. nr. 37/2019 privind Codul
administrativ, actualizat, In regim de putere publica, de arganizare a executirii si de exzcutare in
conerel g legli si de prestare de servicii publice. in scooul satisfacerii interesului public lacal.

Art.2 Primiria Municipiului Vulean se arganizeazi si functicnear in temeiul principiilor
generale ale administratiel publice 1 in lemeiul principiilor specitice: principiul descentralizirii,
principivl autonomici locale, principiul consultdrii cetdtenilor in solutionarea problemelor de
interes local deosebit, principiul eligibilititii auoritatlor administratiei publice locale, principiul
covperirii, principiul responsabilitaii, priccipiul constvingerii bugetzre.

Art.d Auworitlile administratiei  publice  prin care se rcalizeaza autonomia locald in
Municipiul Vulcan sunt: Consiliul Local. ca awtoritate deliberativd  si primarul, ca autoritate
executivd, alesi conlorm legii.

Artd Primarul asipurd respeclarea dreplurilor si libertdtilor fundameartale ale cetatenilor, a
prevedzrilor Constituici, precum $i punerea in aplicare a legilor. a decretelor Presedintelui
Romiricl. & hotirdrilor si ordonanjclor Guvernului, a hotdrdrilor Consiliului Iocal; dispune
mésurile nzcesare si acarda sprijin pentru aplicares ordinelor si instructiunilor cu caracter normativ
ale ministrilor, ale celorlefi conducitori al avtoritalilor administratiei publice centrale, ale
prefectulul, precum si a hotdrdrilor consiliului judetean, in conditiile lerii.

Art.5

{1) Pentru punerea in aplicare a activitifilor date in compelenja sa prin actele normetive
prevazute la art. (4), primarul beneticiazd de un aparat dc specialitate, pe care 1l conduce.

(2) Aparaw] de specialitete al  primarului  cste  structurat  pe  departamente
(directiifserviciiscompartimente) funciionzle, in conditiile legii. Departamentele functionale zle
acestuia sunt incadrate cu lunetiorari publici si personal contractual, conform organigramei si a
statulu de functii aprobate prin hotardre a consiliului local. Functionarii puklici sunt nurili prin
dispozitia primarului, iar personaful contractual esiec angajat cu contract individual de muncd, in
condigiile legii.

Art. 6 Primarul, viceprimarul, secretarul munivipiulul Vulean, administratoru]l puilic,
comsilierii personali din cadrul Cebinetului primarului, fmpreund cu aparatul de speeialitate al
primarului, constituie o strueturd funclonald cu activiate permanentd, avind ca obiectiv
gestionarea — in numele §i in interesul colectivitdtii locale — a resurselor financiare, precum si a
bunurilor proprietate publica si privatd cave, potrivit legii. apartin municipiului.

Art. 7 In cadrul structurii organizatorice se stabilesc relatii de autoritate (ierarhice,
functionale). de cooperare, de reprezentare si de control.

(1} Relatiile de autoritate icrarhica impun:

a) Subordonarsa viceprimarului, secretarulul peneral al municipiului, administratorului public
fata de primar.

by Subordonarza divectorilor executivi 1 sefilor de servicii fata de primar, viceprimar, secretarul
municipiului, in limitele competenielor stabilite prin legislatia in vigoare, prin dispozitiile
primarului, $iin conformitate cu structura organizatoricd.



o) Subordenares personalului de executie fali de sefii ierarhici suoerior.

(2) Relatiile de autoritaie funclionali sc siabilese Tntre structurile Tunctionale din cadrul
aparatului propriu al primarului, Tntre acestea $i enlititile publice in subordine — institufil de
culturd si sport. servicii de utilitati publice. de asistentd sociald, de evidenta a persoanclor, de
ordine i paza, spitale i unitéti de invatimant; intre structurile functionale din cadrul aparatului
propriu al primarului si entitatile publice atlate in coordonare/sub autoritale — socictérl cu
capilal integral al consiliului local.

3) Relaliile de colaborare se stebilese atit intre structurile functionale din cadrul aparatului
propriu al primarului, cét si intre acesten si soructurile din cadru] entitifilor publice aflate in
subordinea’in coordonarea’sub auloritatea consthulu local, Compartimerntele fanctionale din
cadrul Primérici municipiulul Yulean pot stabili relalii de colaborare qu structuri similare din
cadrul altor autoritati publice, centrale sau locale, cu arganizatii, asociatil, fundatii etc.. din tard
si din strainatate.

(4) Relatlile de reprezentare so stabilese, in limitele legislatici in vigeare §i a mandatului
acordat de primar - prin dispozitie. viceprimarului, secretarului. administratorului public sau
persomalului de conducere si de exacutie.

(5) Relatiile de coordonare, wverificare si control se stabilese intre primar, viceprimar,
adminmistrator public, secretar general al municipiului, pe de o parte. g directorii exceutivi si
sefin de serviciu. pe de alli pane, conlorm organizramei.



CAPITOLUL 2
ORGANIZARE 51 FUNCTIONARE

2.1 — Conducerea Primériei

Ari. 8 Primaral,
Primarul indeplineste o functie de autorilate publicd, oste autoritalea excoutivid a
administratiei publice. prin care se realizeasd auionomia locald in municipiu.
Art. ) Atributiile primarului
(1) Primarul indeplinesie urmitoarcle categorii principale de alribulii:
a) atributii exercitate in calitate de reprecentant al statului, in conditiile legi;
b atributii referitoare la relatia ca consiliul local,
¢) atributii refaritoare la bugetul local al unitdgi administrativ-teritoriale;
d) atributii privind serviciile pub ice asigurate cetatenilor. de interes local;
e} alte atributii stabilite prin lege.
(2) Tn temeiul zlin. (1) 1it. a). primarul:
a) indeplineste functia de ofiter de stare civild si de autoritate tutelard gi asigwrd functionarea
serviciilor publice locale de profil;
b) indeplinestz atributii privind organizarea si desfasurarea alegerilor. referendumului i 2
recensdmantului;
¢) indeplinesie alle atributii stabilite prin lege.
(3} In exercitarca atributiilor previzute la alin. (1) lit. b), primarul:
£) prezintd consiliului local, in primul trimestru @l anulul, un raport anual privind starea
cconomicl, sociald ¢i de medin a unititii administraziv-teritoriale, care se publicd pz pagina de
internet a unitatii administrativ-teritoriale in conditiile legii;
b} participii la sediniele consilivlui local si dispune masurile necesare pentru pregitirea §i
destasurarea in bune conditil a accstora,
¢) prezinid, la solicitarca consilivlui loeal, alte rapoarte 5! informiiri:
d} elaboreazd, in urma consultirilor publice, proicctele de strategii privind starea economic.
sociald si de mediu a unititii administrativ-leritoriale, le publicd pe site-ul unitiii administrativ-
teritoriale si le supune aprobarii consiliului Tocal.
(4 In exercitarea atributiilor previizule la alin. (13 1. ¢), primarul:
a) exercitdi luncia de ordonator principal de credine;
by fnwemeste proteetu]l bugetulul unitdtii administrativ-eritoriale si contul de inchcicre a
excreitivlul bugetar si le supune spre aprohare consiliului local, in conditiilz si la termencle
prevazute de lege;
¢) prezinta consiliului local informéri seriodice privind execujia bugetard, fn condiiile legii:
d) initiazi, in conditiile lzgii. negocieri pentru contraclarea de fimpromuturi §1 emilerca du Lt
de valoare n numele unitilii administrativ-teritoriale:
e) verifica, prin compartimentele de spacialitate, corecta Tnregistrare fiscald a contribuadililor
la organul fiscal teritorial, atit a sediului social arincipal, cdt 51 a sediului secundar,
{3) In exercitarea atribugiilor prevdeute la alin. (1) lit. d), orimarul:



a) coordoneard rea’izarea secvicillor publice de interes lecal, prin intermediul aparatului de
specialitale sau prin intermediul organismelor presiatoare de servieil publice i de utilitate
publica de interes local:

by ja mdsuri pentru prevenirea si, dupa caz, gestionarea situatiilor de urgenti:

) ia maAsuri pentru organizarca executiril si executarea in coneret a activitatilor din domeniile
previzute la art, 129, alin. (6) si (7) din Codul administrativ;

dy 1a masuri pentru asigurarea inventarierii, evidenlei stalistice, inspectiei si controlului
furnizdrii serviciilor publicz de interes local previizute la arl. 129 alin, (6} si (7} din Codul
administrativ, precum gi a bunurilor din patrimoniul public si privat al unitatii administrativ-
Leritoriale:

&) numeste, sanctioneazi 51 dispune suspendarea, modificarsa i incetarea raporturilor de serviciu
sau, dupd car. a raporlurilor de muned, in conditiile legii, pentru personalul din cadral aparatulu
de specialitate, precum s1 onentru conducAtoril instiwgiilor s serviciilor publice de interes
local;

[) asipurd claborarca planurilor urbanistice previzule de lege, le supune aprobiril consiliului
local si actionecaza pentru respeetarea prevederilor acestors,

g) emite avizele, acordurile si autorizatiile date n competenta sa prin lege §i alte acle
normative, ulterior verificirii si cortificdrii de cétre compartimentele de specialitatz din punctul de
vedere al regularitatii. legalitagii si de indeplinire a cerintelor tehnice:

h) asigwra  realizarea lucrarilor si ia misurile necesare conformdrii cu  prevederile
angajamentelor asumate in procesul de integrare eurvpeand in domeniul protectiel mediului §i
gospoddririi apelor pentru serviciile furnizate cetiienilor.

(A} Primarul desemrneaza Tunctionarii publici anume impurcraiciti s& ducd .a indeplinire
odligatiile privind comunicarea citaliiler 57 a altor acte de procedurd in conditiile Legii nr.
13372010, cu modifcarile i completirile ulterioare,

{7} Pentru exercitarea corespunzitoare a atributiilor sale. primarul colaboreazd cu serviciile
publice deconcentrate zle ministerclor 51 ale celorlalte crgane de specialitate ale administratiei
publice centrale din unitifile administrativ-tertoriale. precum si cu cutoritdiile administragiei
publice locale si judeiene.

{8) Numirea conducatorilor institutiilor aublice de interes local, respeetiv ai serviciilor
publice de interes local se face pe haxa concursului san examcnulul organizal poteivit
procedurilor si criteriilor aprobate de consiliul local la propunerea primarului. in condifiile partii
a Vl-a titlul T capitelul VT saw ttlul TIT capitolul TV, din Codul administrasiv.

Ari 10; Atributiile primarului in calitate de representant al statului

(1} In exercitarea atributiilor de autoritate tutclard si de ofiter de stare civild, a sarcinilor ce
ii revin din actele normative privitcare la recensamant, la organizarsa si des(Esurarca alegerilor, la
luarea masurilor de protectie civili, precum i a altor atribugii stabilite prin lege, primarul
actioneazd si ca reprezentant al statului n coruma, in orasul saun in riunicipiul in care a (sl
ales.

(23 in aceasta calitate, primarul poate solicita prefectului, in conditiile legii, sprijinul
conducdtorilor serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor gi ale celorlalte organe de
specialitate ale administratiel publice centrale din unititile administrativ-teritoriale. dacd sarcinile
ce 1 revin nupot fi rezolvate prin aparatul de specialitate.

{31 Primarul poate delega, prin dispozitie. atributiile ce i suat conterite de lege si ale acte
normative viceprimarului, secretarului general gl unitigiii administrativ-teritoriale, conducitorilor
compartimentelor funciionale sau personalului din aperstul de specialitate. admiaistrazorulu
public. precur si conduciitorilor institmiilor s serviciilor publice de interes local, in functie de
compereniele ce le revin in domeniile respective.



(4) Dispozitia de delegare trebuie si prevadd perioada. arributiile delegatc i limitele
exercitdrii atributiilor delegate, sub sanclivnes nulidiii, Dispozitia de delegare nu poat avea ca
obizel oate atributiile previzule de lege in sarcina primarulul. Delegares de atributii se face numal
cu informarca preelabild a persoanei céreia 1 se delezgd atributiile.

(3} Persvana cireia i-au fost delegate atributii in conditiile alin, (1) i (2) cxercitd pe perioada
delepdrii atribuliile Tunctiel pe carc o defing, precum s atribuliile delegate; este inferzisa
subdelegarza airibuliilor,

(6) Perseana carcia 1-au fost delegate atributii in conditiile alin, (1} §i (2) raspunde civil.
administrativ sau peral, dupd caz, pentrn taptele siviirgite cu inedlcarea legii Tn exercitarca
acestor aiributit.

Art. 11 Viceprimarul municipinlui Vulcan

(1} Viceprimarul este ales cu votul majoritatii consilierilor locali in functie, din
rindul membrilor acestora.

(2) Viceprimarul este subordonat primarului $1 inlocuitorul de drept al acestuia.

{3) Primarul poats delega cétre viceprimar airibufiile sale. iar viceprimarul Tisi
asumi responsabilitaten si semneazi actele care decurp din executarca atributiilor
delegate.

{#) Primarul municipiului Vulean a delegat catre viceprimarul municiaiolni Vulean atributit
privind coordonarea activitatii Directiel de asistentd sociald si Compartimentolui Expert problemele
romilor.

Art.12 Secretarul gencral al municipiolui Vulean

Secretarul general al municipiului ¥ulcan indeplineste urmétoarele atributii:

- avizeazd proicelele de hotdrari si contrasemneazE pentru legalitcle dispozitiile primarului §i
hotardrile consiliului local;

- participd la sedintele consilivlui local;

- zsigurd gestionarca procedurilor administrative privind relatia dintee censiliul local si primar.
precum si intre acestia si prefect;

- coordoneazd organizarea arhivel si evidenta statisticd a hotardrilor consilivlui local si a
dispositiilor primarului;

- asiguri transparenla §i comunicarea citre autoritdtile. institutiile puhlice si persoanele
imteresare a actclor previzure la lit. a);

- asipurd procedurile de convocare a consiliulud lecal, efectuarea lucrarilor de sectetariat,
comunicarca ordinii de zi, intocmirea procesului-verhal al sedintelor consiliului local.
redactarea hotardrilor consiliului local:

- asigura pregdtires luerdrilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor ¢¢ specialitale a e
acastuia;

- poale atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privive la
asociatii si fundatil, aprobati cu modificir si completdri prin Legea nr 296/2008, cu
maodificarile si compleddrile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare
imercomunitari din care face parie unitatea administrativ-teritoriald in cadrul céireia
functioneass;

- peate propunz primarului, respectiv presedintelu’ consiliului local inscrierca unor probleme
in proiectul ordinii de zi a sedinelor ordirare ale consilivlui lozal;

- electueard apelul nominal s tine evidenjy parlicipirii la sedintele consiliului local a
consilierilor locali:

- nUMArA volarile si consemneazd rezultatul votdrii, pe care il prezinla presedintelui de sedingd,
sau, dupd caz, inlocuitoralui de drept al acestuia;

- informeazi presedintele de sedinga. sau, dupa caz, inlocuitorul de drepr al acestuia, cu privice
la cverumul $i la majoritatza neeesare pantru adoptarea fiecdrel hotérdri a consilivlui local:

-



asiguri intoemirea dosarelor de sedintd, legares, numerolarca paginilor, semnarea sl
slampilarca acestory;
urmireste ca la deliherarea si adoptarca unor hotfrdéed ale consiliului local s8 nu ia parte
consilierii locali care se fncadreazd n dispozitiile a-t. 228 alin. (2) din Codul administrativ;
informeaza presedintele de sedintd, sau, dupi caz. inlocuitorul de drepl al acesriia co privire
la asemenea situatii §i face cunoscute sanctiunile previzute de lege in ascmenea cazuri;
certificd conformitatea coplei cu actele originale din arhiva unitéii adrinisteativ-teritoriale;
actualiveard Regulamertiul de Organizare si [unctionare a Consiliului Local;
elibereazd copii .conform cu originalul™ ale hotivirilor adepiate de Consiliul Local al
Municipiului Vulean si ale dispozitiilor primarului municipinlui Vulcan, la solicitarca
persoangler Nezicejuridice inleresale;
acorda asistentd juridicd si sprijin de specialitate in desfasurarea zctivititii. inclusiv in
redaclarca proicetelor de hotirére sau Ja definitivarca cclor discutate i aprobate de Consiliul
Local;
coordencazd, indrumd, controleard activitatca privind registrul agricol s semneazi
documentele specifice, in conformitate cu CLG. nr. 28/2008, cu modilicarile si comp etdrile
ultzrioare:
coordoneard i indruma activitatea de registraturd, cireulalia decumentelor, solutionarea
rapidi a coresoondentei;
asigurd electuarea lucririlor tehaice privind organizarea si desfasurarea in cele mai bung
conditii 4 alegerilor si a recensdméniului populalicl $ia recensdaméntului agricol;
agigurd informarea permanentd a primarului in legiturd cu problemele curente vizénd
legislatia in vigoare:
aduce la cunostintd publicd rapeartcle de activitate ale consilierilor, primaralui si
viceprimarului;
semneazi Certificatele de urbanizm, dupa ce verifici dach au fost respeciate prevederile legale
in vigoare:
semnenzd Autorizatiile de Construire/Desfiintare si verilled dacd au fost respeclale
prevederile legale in vigoare;
linc audiente in problemele specifice pe care lo coordoncazi;
rispunde de inwemirea Registralui Electoral in conditiile legii, si opersazi modificarile
intervenite, in termensle egale;
sprijind activitatea de oroanizare gi desfisurarea aleperilor loca'e 51 generale:
semneazd listele electorale permanente cuprinzand alegdtorii cu domiciliul sau regedintz in
Municipiul Vulcan:
semneard listele electorale complementare cuprinzdnd cet@lenii Uniunii Europene cu drept de
vol care au domiciliul sau resedinga pe razs muricipivlui YVolean:
colaboreaza cu compartimentele functionale din cadrul primariei si cu serviciile publice de
sub autoritatea consilivlui local, avand dreptul 3 le solicite rapoarte de specialitate, note de
constatarc, informatii, ctc. po care le considerd necesare in vederea exercitirii vizel de
leealitate a actelor adminisirative de autoritzte publica;
conrdonerzd activitatea Serviciului Administratie publica locald, Juridic, a Compartimentului
Resurse umare si a Compartimentului Cadastru, agriculturi;
ndeplineste i alte atributii previzute de lege sau insdrcindn date de Consiliul local sau
Primar.

Art. 13 Pentru perioada in care se afla in concediu de odihna, concadiu pentru incapacitate

lemporari de munea, sau alte tipuri de concedii, szeretarul general al municipiulul Vulcan va fi
inlocuit de seful Serviciului Administratie publici locald, juridic.

Art. 14 Administratorul public al municipiului Vulcan



Administratorul public al municipiului Vulear indenlineste atributii de coordonare a unor
compartimente ale aparatelui de specialitate, conform contractului de management incheiat cu
Primarul municipiului Yulcan. Astfe., administratorul public al municipiului Yulcan are urméroarele
arguti:

- wverified elecluarea activitdl lor de salubrizare pe rava municipiului Vulcan:

- elaboreazd politici si strategii noi in domeniul dezveltdrii serviciilor publice de interes lecal,

- claboreazd planuri de actiune pentru implementarea politicilor si strategiilor de dezvoltare
locald si urmareste rcalizarea acestora:

- coordoneasd activitatea Direcliel Arhitect sefl;

- coordoneasd activitatea Serviciului public de salubrizare — Vulcan;

- coordancaza activitatea Serviciului ADLP P, retele stradale;

- coorduneda aclivilates Serviciulul Administrarea domeniului schiabil si Cinematograf;

- coordoneaza activitatea Serviciului Proiecte si Achizitii;

- coordoneazid activitatea Compartimentului Moritorizars serviell comunitare de utilititl
publice:

- coordeneazi activitatea Serviciului Transport;

- propunge solulii pentru imbundtdtirea [unclionaril aparaului de specialitate al primarului
municipiului Vulean:

- face propuneri cu privire la managementul reswrselor umane, financiare, tehnice sifsau
materiale ale Primarici Municipinlui Vulean, pe care le gestioneazi in limita competentelor
ce i sunt delegate de primarul municipivlui Vulean;

- asigurd gestionarea si utilizarea eficientd a bunurilor aflate in proprietatea publicd §i privata a

municipiului;
= reprezind instituia la dilerite evenimente, in baza deleginii de citre Primarul muricipivlui
Yulcan:

- in absenta primaralui municipiului Vulean, adminisiratorului public i se pot delega atribugi
care cad in sarcina primaruloi, prin dispozitie a ordonatoruiul principal de vredite, dispozitie
carc trebuie sd prevada perioada, atributiile delzgate 51 lim tele exercitarii atributiilor delegate;

- alte atributii relevante postului. Tneredingate de primarul municipiului Vulcan prin act
adrministreliv,

Art. 15 Conducerez directiilor din cadrul apsrstelei de specialitate al Primamilu
municipiului Vulean este asiguratd de un director executiv, care este sprijinit In realizarez
sarcinilor de sefii de servicii g1 coordonatori ai compartimentelor subordonate.

Art.16 Arributiile, competentele si rispunderile cu caracter general ¢c revino
directorilor cxecutivi:

Direclorii executivi, pe 1angi activitatea profesionald proprie, organizeued aclivitatea si
urmirese realizarea sarcivilor de cdtre personalul din compartimentele dirceficl, n acesl sens
indeplinind urmétoarcle atributii:

- primesc corcapondenta repartizatd dircetici de catre conduccerca primariel si o distribuie
compartimentelor de speeialitate din cadrul dirceticl:

- urmaresc respectarca termenclor legale in selutionarea corespondentei;

- informeazd. ori de cite ori este nevoie, conducerea primiriei. asupra activitagii desfasurate
in cadrul directiei, precum si despre problemele din activitatea institutiilor s servicitlor publice de
interes local care au legaturd cu activitatea cirectiel,

- participd la sedintele comisiilor consilivlui loeal i a consilinlui local. atunci cand le este
solicitata preventa;

- asigurd rexolvarea probleme or curente ale directie;

- asigurd curocasterea si studierea de cawe personalul din subordine a legislagicl in vigoare,
utilizarca eficientd a timpului de lucru, cresterea aportului Ziecirui sngajat la rezolvarea cu
comneten;d siresponsabilitate a tuturor sarcinilor incrediniate conlorm fisel postulul, n raport o
pregatirea, experienia £1 [unciia ocupald;



- asigurd gi rispund de rezolvarea in lermen g cererilor, sesizéirilor i serisorilor primate de la
cetiteni, in conlormitate cu Crdonania Guvernului nr, 2772002 cu modilicarle si completarile
ultericare:

- asigurd elaborarea proiectelor de hotarin i dispozitii:

- urmirese indeplinirea hotdrdrilor consiliului local si a cispozitillor Primarului date in
competenta de realizare a compartimentelor direcliel respective;

- realizeazd colaborarea 1 conlucrarea penlru solulionarea uror probleme complexe cu toale
directiile sau comparimentele de specialitate, inclusiv a materialelor carc se prezintd spre
analiza comisiilor de specialitate ale consilivlul local;

- urmaresc intocmirca fisci postulul pentru personalul din subording si fac propuneri privind
promovarea acestora;

- Tac propuneri primarului in leghturf cu demararca procedurilor de recrutare in vederea
ccupiirii posturilor vacante sau temporar vacante sau dupd caz, de reducere 2 acestora:

- urmiresc aplicarea dispozititlor legale de catre personalul dircetie;

- Indeplinesc orice alte sarcini dispuse de conducerea Primériei;

- reprezintd directille pe care le condue in relatiile cu alte compartimente de specialitate din
aparatul propriv sau cu geentil ceonomici, iestitutiile publice i persoanele fizice;

- asigurd evaluarea performantelor profesionale ale personalului din subordine:

- realizeazd ‘nsiruirea din punct de vedere al secoariti|ii muncii pentru persanalul din subordine
si verificd asimilarea aveslor cunostinle.

Art.17 Atributiile, competentele si raspunderile cu caracter general ce revin gefilor de
servicii

Selii de servicil, pe ldngd activitaten profesionald proprie, organizenzi activilalea i urmiresc
realizarea sarcinilor de cdtre personalul din compartimentele serviciului, in acest sens indeplinind
vrmiloarele atributii:

- organizeasd activilaten, atit e compartiments. cit si pentru (ecare functionar din
subording;

- intoemese programele de activitate ale compartimentelor si le prezintd spre aprobare
directorului excecutiv care coordoncazd activitatea, stabilesc mdsurile necesare st urmirese
indeplinirea in bune conditii a obiectivelor din aceste programe:

- urmdresc si rdspund de claborsrea corcspunzatoare & luerdrilor §i finalizarea in termencle
lzgale a actiunilor din programele de activitate sau dispuse de conducere:

- asigura respectarea disciplinel in munca de cétre personalul subordanat, Tudnd masurile ce se
LTpun:

- urméresc si verificd activitatea profesionzld a personalului din cadrul compartimentelar pe
care le conduc, 1 indruma si sprijind in scopul sporirii operativitatii, capacitii ¢ competeniel
lor in Endepl[n]r‘:a sarcinilor incredintate;

- asigurd respectares l'eg,lemelltﬂl lor legale specifice domeniilor dz activitate ale fiecarul
comnartiment, organizeazd gi urmirese documentarea de specialitate a person: alului din subordine:

- reparlizeazd salariatilor subordonat] sarcinile si corespondenta ce revine anpartlmu,mf.]ur
respective, ddnd indrumarile corespunzatoars pentru solufionarea acestora;

verificil. semneazi sau vizeazd dupd car, potrivit compeleniclor stabilite, lucrarile electuate
de personalul din subordine;

- vegheaza gi rdspund, aldturi de perscnalul din subordine, de respectarea normelor legale si a
celor dispuse prin hotdrdri ale consiliulul local;

- raspund de respectarea normelor de conduild gl eticdl de citre personalul din suberdine in
raporturile cu conteibuabilii, cu colegiil si cu supariorii ierarhici;

- intocmesc fisele posturilor g0 cele de evaluare a performanielor profesionale individuale ale
subordonatilor si propun formele de perfectionare profesionald necesare hunei deslHsurdri a
activititii;

i



- rispund de auna organizare si desfasurare a aclivitiyii de solutionare 2 petitiilor adresate
compartimentulul, i conformitate cu Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 cu modificarile g
completirile ulterioare:

- indeplinese orics alte airibuiii prevazute de lege sau dispuse de condueere Tn legaturd cu
domeniul lor de activilate;

- realizenzdl instruirea din punct de vedere al securitdtii muncii pertru personalul din subordine
s1 verificd asimilarca acestor cunogtings.

2.2 — Aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Volean

Art.1R

(1) Aparatul de specialitate al primarului reprexintd totalitatea compartimentelor
functionale, firi personalitate juridicd, de la niveul unititii adminisirative-teritoriale, precum si
secretarul pencral al unitill administrativ-teritoriale. Aparatul de specialitate este format din
[unctionari publici. numiti prin act administrativ al primarului, si personal contractual, incadrali cu
contract individual de munei.

2y Arributiile personalulai din cadrul aparatului de specialitate sunt stabilite prin fisa
postului si prin dispozitii ale Primarului municipiului Wulcan, Seful ierarhic superior poate stabili
peniru personalul din subordine, cu aprobarea Primarulul municipiului Vulcan. si alte sarcini de
serviciu, in functie de modificErile ce intervin in domeniul de activitate, in conformitate cu legislatia
in vigoare.

(3) Dreplurile, obligajiile. protectia muncii, cvaluarea performanielor prolesionale,
transparenta. disciplina s organizarea muncii pentru personalul din aparatul de specialitate al
Primarului municipiului Vulean sunt stabilite prin regulamentul intern, aprobat de cétre primar.
in bhaza aciclor normative fn vigoare.

Art.19 Funetionarii publici si personalul contractual din cadrul aparatelul de specialitatz al
Primarului municipiului Vulean 151 deslfgoard activitalea prolesionald cu respectarea urmatoarelor
principii:

u) suprematia Constitutiel g a legii, principiu conform ciirua persoanele care ocupd diforire
categorii de funeiii au indatorirea de a respecta Constitufia si legile farii;

b} prioritatea interesulul public, in exercitarea funcliel detinute;

¢) asigurarea egalitarli de tratament a cctitenilor in feta autoritdtilor si instivugiilor publice,
principiu conform ciiruia persoanele care ocupa diferite categorii de funefii au indatorirea dz a aplica
acelasi regim juridic in situatii identice san similere;

d} profesionalismul. principiu conform ciiruia persoanele care ocupi dilerite categorii de [unetii
au obligatia de a indeplini atributiile de ssrviciu cu respomsabilitate, competentd, eficicntd,
corcetitudine si constiinciozitare;

e) impartialitatea 51 independenta, principiu conform ciruia persoancle care ocupd diferite
categorii de funciii sunt obligate s3 aibz o atitudine obicetivi, neutrd [ald de orice interes allul decit
iteresul nehlic, nexercitarea funcliel dejinute;

0 intcuritatea murali, principiv confonn ciruia persoanelor cere ocupd diferite categorii de funcii
le este interzis 3 solicite sau 33 accepte, dircet ari indirect, pentru ei sau pertru alfii, vreun avanta
ori beneficiu in considerarsa funcrisi pe care o detin sau sa abuzeze in vreun [Ul de aceasta tunctic;

g) linertatca gandirii si a cxprimdrii, principiv conform cdruia persoanele care acupd dilerite
categorii de func;ii pot sa-si exprime §i si-si fundamenteze opiniile, cu respec.ired ordinii de drept 51
a bunelor moravuri;

h) cinstea si corcetitudinea, principiu conform ciruia in exercitarea dileritelor catcgorii de [unciii
ocupantii acesiora [rebuie 53 fe de bund-ceredint:

I



i) deschiderea i transparenta. principiu conlomm cdruia activitatile deslEsarate In exercilaren
diferitelor calegorii de [unclii sunt publice i pot [ supuse menitorizarii cetdjenilor;
jyrespansabilitatea si rispunderea. principiu poteivit ciruia persoanele care ncupd diferite caregorii
de functii raspund in conformitate cu prevederile ‘egale alunci cind auributiile de serviciu nu au fost
indeplinite corespunziilor.
Art.20
Aparatul de specialitate al primaruloi monieipinlei Vulean are urmétoarea structura
urganizalorici:

STRUCTURI AFLATE IN SUBORDINEA PRIMARULUL:
Directia Arhitect seft - coordonatd de administrator public
- Compartiment Lrbanism, protectiz mediulu
Compartiment Administrativ, Smart city, Cultura
- Compartiment Coordonave aclivitali asociatii de proprietar], administrare [ond
locativ
- Serviciul public de interes local -~ Administrarca pietelor, targurilor yi parcar
publice
- Compartiment Cadastru, agriculturd
- Compartiment Privalizare, comercial
Serviciul Tmpozite si taxe locale
Serviciul de Politie locala:
- Compartiment Ording pehlicd, paza si activititi pe linie de evidentd a persoanelor
- Compartinment Circulatie rutierd
- Compartimant Control privind disciplina in constructii. protectia mediului.
activizate comerciald
Serviciul Administrarea domeniului public si privat, retele stradale: - coordonal de
aelministrator public
Serviciul Administrarea domeniului sehiabil, cinematograf — coordonat de administrator
Jrhlic
Servieiul intern de prevenire i prateetia muneii
Serviciul public de paza
Serviciul Proiecte si Achizitii — coordonal de administrator public
serviciul Transport - coordonat de administrator public
Compartiment Cabinetul primarului
Compartiment Finaneiar contabilitate
Compartiment Monitorizare servicii comunitare de utilititi publice - coordonrai de
administraior public
Compartiment Prevenirea si stingerea incendiilor
Compartiment Privatizare, comercial
Compartiment Audit intern
Compartiment Protectie civila
Compartiment Expert problemele romilor - coordonal de viceprimay

STRUCTURI AFLATE IN SUBORDINEA SECRETARULUI GENERAL AL
MUNICIPIULUT VULCAN:
Serviciul Administratie publici loeala, juridie:
Compartiment Administraiie publica, informatii de interes public
- Compartment Relatii cu publical
- Compartiment Juridic



- Compartimen. Monitorizare proceduri administrative
- Compartimen: Arhive
Compartiment Resurse umane

STRUCTURI AFLATE IN SUBORDINEA CONSILIULUI LOCAL
MUNICIPIULUI VULCANN:
Dircetia de Asistentd Socinli:  coordonald de viceprimar
- Serviciul de Asistentd sociala
o Compartiment Monitorizare g incluziune sociali
o Compartiment Evidenrd si platd beneficii de asistenta social
Comparliment Servicii sociale
@ Centrul social comunitar
5 Cantina sociald
- Compartiment Asistenta medicald comunilari
Compartiment Asistentd medicald scolard
Serviciul voluntar pentru situatii de urgenti
Serviciul public comunitar Jocal de evidenid a persoanclor:
- Compartiment Evicenla persoanelor
- Compartiment Stare civild



CAPITOLUL 3
ATRIBUTIILE STRUCTURILOR FUNCTIONALE DIN CADRUL APARATULUI DI
SPECIALITATE AL PRIMARULUI MUNICIPTULUL VULCAN

3.1. DIRECTIA ARHITECT SEF

Art.21 Directia Arhiteet sel este structura [unciionald subordonati direct Frimarului
Municipiului Vulcan, condusd de Arhiteetul sef al municipiului, cu urmétoarea structura
organizatorica:

- Compartiment Urban’sm, pratectia medinlui

- Campartiment Administrativ, Smart city, Culurl

- Compariiment Coordonare activitati asociatii de proprietari, administrare fond locativ

- Serviciul public dz interes local — Administrares pictelor, tArgurilor s1 parciti publice

- Campartiment Cadastru, agriculturd

- Compartiment Privatizare, Comercial

Art. 22 Atributiile aferente posturilor din cadrul Compartimentului Urbanism, protectia
medinlui sunt:

- verificA resnectarca discipline] urbanistice pe teren la executarea lucrérilor de constructii, numai
pe baza de auterizelii valabile si numai cu respectarea documentatiilor autorizate:

- urmatesie eleborrea proiecielor de urbanism, incheierea cantractelor cu proiectantii, emilerca
comrenzilor, urmarirea proiecrelor pe parcursul elaborinii, receptioncaza lucrarile;

- elahoreaza planurile de dezvoltare urbanislica generald a municipiului, precum si regulamentul
de urbanism pe care apo! le aplicd prin planurile de urbsnism 7orale s prin autorizatii de
constructie 5i destiintare;

- propune misuri peniru construcliile executate fird autorizagii sau prin nerespectarca autorizaiilor
si lepalizarea situaliel juridice a imobilelor {terenuri si cladiri} apartinand domeniului public sau
privat;

- propune stabilirea noilor zonc de dezvoltare urbanisticd a municipiului;

- informeazd persoanele interesate despre prevederile planului urbanistic general, regulamentul de
urbanism, planurile urbanistice de detaliu privind municipiul Vulean, planurile urbanistice
zonale:

- urmireste cliberarea certificatelor de nomenclaturd stradali 1 de adresi, sifsau a certilicatelor de
urbanism si a autorizatiilor de construine;

- urmireste intoemirea planurilor trimestriale de control a pastrarii disciplinel in constructii astlel
incédl ficcare stradg va fi verificat cel putin o datd pe trimestry;

- pregitests documentatiile necesare camisiel de urbanism din cadrul consiliului local:

- elaboreagzd proicele care si asigure integritatea patrimoniului funciar al municipiului $i stralegia
de modernizare si dezvoltare in perspectiva:

- urmiiregte etapele de promovare a investiliilor proprii confunn legislatiel in vigoare: avizari
protecte, licitatie sau adjudecii, finantare;

- urmiireste §i coordoneazi activitarea cu impact asupra mediului, asigurdl inijicrea proiectelor si
controlul calitérii peisajului urban;

- tine evidenla registrelor de eliberare al certificatclor de urbanism, autorizarli de construire si
desfiintare, cerlificale de atestare a cdificdrii consteuctiilor, avize prealabile de oportunitale
pentru intocmire documentatii de urbanism (PUD, PLUZY.

- urmareste respeetarca termenclor de executie pentru lucrdrile autorizate:

- asigurd si rAspunde de respectares prevederilor legale privind protectia meciului:



réispunde de uti.izarea aplicatiei RENNS;

verificd in teren persnancle fizice si juridice la respectarea prevederilor legale privind protectia

mediului;

nformeazi Agcniia de Protectia Mediului Tlunecoara i Comiszriatul jud. Hunzadoara al Géreii

de Mediu cu privire la eventualele poludri accidentale:

participd impreuna cu inspectorii Garzii de Mediu i inspectorii Apelor Romédne la controalele

efectuate pe raza localitétii:

participd la dazbaterile publice organizate in vederea oblinerii aurorizatiilor de mediu de catre

persoanels juridice ce desfasnari activititi cu impact asupra mediului si la jedintele si seminariile

orgenizate de Consiliul Judetean Hunzdoara st Institulia Prefectului cu priviee la orotectia

mediului tnconiurdtor;

intocmeste situaliile solicitate de citre Agentia de Protectia Mediului, comisariatul jud.

Hunuduara 4l Garzii de Madiv, Apele Romdne, Consilivl Judetean Hunedoara gi Institufia

Pretectulun judetulut Hunedoara;

verilicd in teren ridicarea eficientd si la timp a deseurilor menajere de cétie agental de salubritale,

conform grafieului prestabilit de ridicare a degeurilor i aplicd sanciiunile previzute de lege;

verificd i aplicd sanctiun? pentru reintrelinerea in stare de funclionare a instalatiilor mici de

colectare a apelor uzare — fose septice vidanjabile, pujuri absorbante, ete. de ciitre deginatorii

aceslora, precum si vidanjarea apelor uzate din haznale in canale deschise, Tn guri de canal sau

in rigolele striizilor;

raspunde dz implementarea coleetirii selective a deseurilor in cadrul Primériel municipiului

Vilean,

extrage date din planscle proicctului (plan situatie, profil longitudinal, profile transversale),

inclusiv prin interpolare acolo unds este cazul, 5i verificd aceste plunge din punct de vedere

topografic:

aplicd Programul de Implementare 51 Dezvoliare al Sistemului de Contral Intern Managerial, la

nivelul compartimentului:

identifica si evalueazd factorii de risc pentru activititile proprii, conform cadrului procedural;

raspunde de reactualizaran procedurilor operajionale;

indeplineste si alle sarcini dale de conducerea instilutiel =au vare decurg din legislapa in vigoare:
Art. 23 Atributiile aferente posturilor din cadrul Comparfimentulni Adminisirativ, Smart

Culrurd sunt:

Atributii pe linie de informatica si de culturia:

implementarca de politici de securitate la nivel de servere si statii de lucru: antivirus, lirewall

personal, drepturi de acees;

verificd respeciarea de catre personalul institutiel a regulamentelor privind utilizarea corectd si

sigurd o compenentelor rejelel mlormatice;

ia masurile necesare pentru protectia datelor (intormatiilor) unitagii, cel putin prin impiedicarea

accesulul ncautorizal la acestea, asigurarca redundantei, efectuarea de copii de rezervd si

protectia medilor Nzice pe care acestea sunt stocate;

receplia si ounersa in funcliune a cchipamenielor nog;

asigurdt buna [unciionare a sistemelor de suraveghere si monitarizare video;

ia legAlura cu partenerii cu care Primicia are contracie de menwenan(d, administrare, service, etc.,

pe probleme de informatici media sau alle probleme lehnice, pentra plasarea de cereri de

interveatie pentru probleme apdrute in domeninl contractas,

ia méasuri ca pentru orice achizilie din unitate ce implica bunuri sau servicil care au legatura cu

infrastructura si resursele informatice 33 s¢ intocmeascd documentatii contindnd cerinlele

calitative specilice, de naturd tehnicd, de garanhie §i de compeienta;

h



face propuneri cilre selii celorlalte compartimente de Timbundtatire a activitatilor informatice in
cadrul compartimentelor respective;

face propuneri privind dotarea cu resurse informatice, media sau de alti naturd tehnica;

‘& masuri e necesare privind securitatea stocaril datelor prin intermediu. sistemelor informatice
de comunicatii si al altor sisteme clectronice, fmpotriva amenintdrilor $i a oricaror actiuni care
sistemelor informatice, indiferent dacd acestea apar accidental sau intentionat;

organizarea arhivel in cadrul compartimentului conform normativelor existentc;

colaboreaza cu celelalte structard din cadrul primarici, ispunde cu promptitudine la sclicitarile
acestora privind functionarea aplicajiei de registraturd electronicd precum $i administrarea
aplicatici de registraturdi clectronicd,

aropune initisrza de citre primar a proiectelor de hotardri ce intrd in slera de competentd a
structurii, intocmeste rapoarte ¢e specialitate pentru projectele de hetardrl propuse, susline in
camisiile de specialitate ale consiliului local proiectele propuse;

asigurd intocmirea/elaborarca‘actualizarca Registrului Riscurilor si a documentelor cu privire la
implementaren Sistemului de Control Intern Managerial la nivelul structurii pe care o
coordoneasd;

asigurd intocmirea‘elanorarca‘actualizarca Procedurilor Operationale! de Sistem de la nivelul
structurii, precum si implementarca standardelor de control intem managerial si urmareste ca
intreg personalul 53 le cunoascd si 58 le respecte;

intocmeste referatele de necesilate precum si toate decumenrele necesars pentry intocmirea
Programului Anual al Achiziliilor Publice si demerarea unei procecuri de achizitie publicd pantru
compariimenl;

indeplineste alte atributli previzute de lege sau insdrcingdri date de superiori! ierarhizi;
formuleazd prepuneri penitu modilicarea Regulamentului de Organizare g1 Functionare pentru
SUrUCturd,

urmireste respectarea regulomentului de citre persoancle care an ca alributii verificarea
instalatitlor de supraveghere video;

propune, urmireste 51 integreazi tehnologii si sisteme pentru a administra In mod eficient 51
scourizat resursele Municipiului Vulean, In vederca imbunatativii calilatii vietii cetatenilor,
dezvoltani comunitatii s1 protejani mediului;

¢laboreard propuneri privind digitalizarea unor servicii publice oferite populaticl de céatre
institulie;

colaboreazd si oferd asistenti din punct de vedere al legislatiei specifice firmelor contractate in
vederea digitalizini unor servicil publice olerile de catre nsliluie:

acordid asistentd personalului serviciului impozite si taxe locale i conducerii acestu’ serviciu
referitor la sistermul de plati electronice;

pregiiteste 51 depune in termenul legal documentatia privind sutorizarea ANCOM, conform
leeislatiel in vigoare, a echipamentelor de radiocomunicatii si a personalului ce utilizeaza acesle
cchipamente conform legislajiel in vigoare si reglementirilor ANCOM ( Agzentia Nationald de
Reglementare in domeniul Cemunieatiilor);

ia misurile necesars in situatia depistarii unor probleme privind calitatea conexiunilor de
internet ale Primarniel Municipiulul Vulean;

claboreaza, implementeaza si urmdreste implementarca de pelitici de securitawe la nivel de
servere siostafil de lucru: antivirus, Grewsll personal, dreprun de acces;

verificil respeclares de efire personalul instituticl 4 regulareentelor privind ctilizarea corectd si
sigurl a componentelor refelel inlormatice;
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propune, urmiresie §i intcareaza tehnologii si sisteme pentru a administra in mod cficient si
securizat resursele Municipivlui Vulean, in vederen imbunalaticii calitatii victii cetitenilor.
dezvoltar] camunitatii si protejaril mediului:

ia mésuri ca peniru orice echizitie din unitate ce implicd bunuri sau sarvicii care au legatura cu
infrastructura §i resursele informatice sd se intocmeuscd documentatii contindnd cerintele
califative specifice;

face propuneri privind dotarca cu sesurse informatice, media sau de altd naturd wehnicé;
participd la receptia si pungrea in functiune 4 echipamentelor noi;

intocmeste rapoarte de specialitale pentru proiectele de hotdrdri in domeniul de activitate al
compartimentului, in vederea promovirii lor in Consiliul Local.

claboreazd propuneri privind digitalicarea unor servicii publice oferite populasict de citre
institulie;

colaborezzi g1 oferd asistentd din punct de vedere al legis'atiei specifice (inmelor contractate in
vederea digitaliziril unor servicii publice oferite de catre institutie;

intocmeste referate conform hotardrilor consilivlui local sau dispozitiilor primaralul - pentry
desfagurarea unor actiuni ¢u caracter cultural;

efectueazd receptia serviciilor de cultura sau luerdri si servieil pe linie informatics ce-1 revin prin
dispozitia primarului sau prin fisa postului:

raspunde de destasurarsa in hune conditii a evenimentelor culturale. ludnd toate masurile
arganizatorice necesars:

administecazd portalul de servicii electronice si partalul web al Primariei Municipiului Vulean ¢

Atributii pe linie administrativii:

sd execuie luerar de curdtenie n incint cladivii: maturat zilnic, spalat pe jos zilnic. sau in funclic
de indicatiile date de seful ierarhic, si steargd praful, sa foloscasc echipamentele de curdjenic
incredintate, conlorm normelor de protectie 2 muncii si a instructiunilor de folosire;

i evacueze gunoiul din ireinta cinemalogralului si 8311 sorteze;

54 inlature zépada de pe trotuarul alerent imobilului;

58 anunie conducerea 'n cazul constatarii deterioririi scaune or, instalatiilor interioare., peretilor,
usilor, ete.:

5d Ia in primire melerialele necesare cusdteniei si s le utilizeze conform instructiumilor;

s astgurs curditenia in biile imobilulul;

s execule curfilenia in cadru] dnciporilor unde sunt depozitate echipamentsle necesarc
funcliondrii cinematografului, doar in prezenta sau |z indicatiile sefului icrarhic sau a inginerului
de proieclic;

evidenla stocuri magazie, introducere si prelucrarea tuturor operatiunilor de gestiung (intrari,
icsiri, transleruri);

verificarea stocurilor de marl%, identificarca si corcetarce inadvertentelor i descirearsa de
gastiune;

evidenid gestiune: intocmire note intrare receplie, verificare si introducers bonuri de consum,
verileare Tise de magazie;

tine evidenta materialelor si a obicetelor de mventar,

intocmeste referate si comenzi pentru necesarul de materiale in vedersa aprovizionarii,
participi la opzratiunile dz receptie st constatare de diferente pentru bunurile achizitionate;
cfectucard deselrearca gestiunii si ntocmeste bonurile de consum pentru bunurile icsite din
gestune;

clectueasd inchiderea lunari a magaziei prin stabilirea stocului faptic i seriptic, operind in fisele
de mapgazic;
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realizeazd aprovizionarea cu materiale, bunuri si servieil necesare des[igurfrii activitati
institutied;
asigurid si rispunde de buna functionare a utilititilor din sediul primariei;
verifica distribuirea bunurilor in cadrul institutiei, evalueazd necesarul pentru reinnoirea stocului
minim si camunicd in seriz propunerile de aprovizionare;
indeplineste si alte sarcini date prin HCL-uri, Dispozitii ale Primarului, sarcini trasate de sefii
icrarhici superiori, conform pregitisii 5 cu respectarea legislatici in vigoare.

Art. 24 Atrihutiile alerente posturilor din cadru! Compartimentului Coordonare activiiagi

aseciafii de proprietari, administrure fond locativ sunt.

indrumi si sprijind asociatiile de locasari de pe raza municipiului Vulcan pentru a sc organiza in
asociatii de proprictard,

participd la adundrile generale desfasurate in cadrul asociatiilor de proprietari, la solicitarca
acestora, acorddnd sprijin gi indrumare sentru rezolvarea problemeler ivite in activitalea
acestora;

sprijind si verificd asociatiile de proprictari pentru indeplinirea obligatiilor legale de intrefinere
si reparatie a constructiilor:

organizeaza si asigurd exercitarea controlului financiar — contabil 8i gestionar asupra activitatii
asociatiilor de proprietari, in conditiile legii. iar in situatia descoperirii unor fraude sau lipsuri in
opstiune sesizeazd organcie competente indrumand loledatd comitetul executiv al asocidlici =3
foloscased caile legale de a actiona in justitie persoanele vinovale;

verificd Juarca dc catre asociatiile de proprietari a masurilor necesars pentru repararca s
men{increa in stare de sigurantd in exploatare a cladirilor pe Loald durata exislentei acesteia:
verifica asigurarea de citre asocialiile de proprictari a tuturor activitiiilor edilitar gospodéresti,
precum si a functionarii in bune conditii a instalatiilor clidirii: ascensor, hidrofor, instalatii de
alimentare cu apd, de canalizars, de inclzire contral, de preparare si distribuire a apel calde.
instalatii electrice si de gaze, centrale lenmive, nstelatil de colectare a deseurilor, instalagii de
antend colectivd, telelonic si altzle asemenea;

gestioneazi contractelz de inchiriere peniru locuiniele sociule de pe raza municipiului Yulean:
gestioneaza contractele de incairiere pentru casele §i apartamentele construite din fondul statului;
sestionarea caselor s1 apartamentelor rimasc n fondul de stat:

intocmirca contractelor de inchiriere. urmirirea Tncasirilor si reaclwalizarea chiriilor pentru
fondul locativ |, locuinte sociale, si a spatiilor cu alzd destinatie aflate in proprielalea primdriei;
tine evidenta contractelor de vinzare cumpdrare la cascle si apartamentziz din fondul locativ de
stat, a celor vindute cu plata in rate conform OG 191994, spatii cu alté destinatic.

Colaberenzi cu Nolarii publici di Valea Jialui si din tard, judecitorii §° serviciul de Probagiune
Hunedoara.

aplici Programul de Imalementare 5i Dezvoltare al Sistemului de Control ntern Managerial, la
nivelul compartimentului;

identitica si evalueazi factarii de risc pentru activitdlile proprii, conform cadrului procedural:

- indeplineste §i alte sarcini date de corducerea institugici sau cere decurg din legislatia in vigoare.

Art. 25 Aldbuliile afeente postwilor din cadrul Serviciwlud public de interes local —

Administrarea pletefor, targurilor si paredei pubfice sinu:

-

incaseazd zilnic taxele do parcare din platd, b-dul Mihai Viteazu, eliberind chitante fiscale
conlorm sumei ineasate;
comunica orice nereeuli sau neconcordante constalate in urma autorizatiilor de functionare; in
lipsa acesteia nercpulile constatate vor [i aduse la cunostinia politistulul de serviciu. organclor
de politie sau corpului de control comercial al Primarici
incascaza taxcle pentru tdrgul sdptiménal, piaja industriala, in functie de suprafata ocupata de
[iecare comerciant, eliberdnd chitante pentru sumele incasate;
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urmireste stasea de functionare a parcirilor §i curditenia in spatiul acestora;

narlicipid permanent la buna desfisurare a activitdjilor din piaja industriald si a targulul
séiplaménal;

raspunde de modul in care se va face taxarea n parciirile din oras, tirgul saptamanal si piata
industriald, astfel incdt accasta 5a se realizeze in mod unitar, pe baza comunicarilor scrise facure
in acest sens de administratorul pistei:

raspunde dz inrcgistrarea si miscarea mijloacelor fixe s a obiectelor de inventar aparfinind
servicivlui, precum si de casarea aceslora eu toate actiunile conexe (dezmembrare, valorificare,
gte.k

aplicz Programul de Implementare si Dezvolzare al Sistemului de Control Intern Managerial, la
nivelul compartimentului;

identificid si evalueazd [actorii de risc pentru activitdtile proprii. conform cadrului procedural;
indeplineyle si alle sarcini date de conducerea institutiei sau carc decurg din legislatia in vigoare.
Art. 26 Compartimentul Cadastru, agriculturd este struelura functionald subordonati direct

Arhiwectului sel al municipiulur Yulcan.

Art. 27 Atributiile aferente posturilor din cadrul Compartimentulini Cadastru, agricullurd sunt

urmatoare e

tine evidena Reaistrelor agricole — atil in [ormat electronic, cat si pe format de bértie si raspunde
de exactitatea datelor nscrise:
intocmeste lucrarile previzute pentru aplicarea Legii nr. 18/1991, a Legii 172000 si a Legii nr.
2472005 privind foedul funciar, cu modificarile i completarile ulterivare, ale legii nr.
3412004, cu modificarile si completirile ulterioare, ale Legii nr. 441994, republicati, cu
modificarile si completarile ulterioare, ale Legii nr. 106572013 cu modificarile s1 complutérile
ullerioare;
transeric §i completeszi, In conditii e legii, noile registre agricole, gestionate atdt in format
clectronic. cit si pe format de hértie, a pozititlor din registrele vechi agricole, repreventird
gospoddriile papulatiei detinitoare de terenuri agricole si animale;
stabileste intalniri cu proprietarii de terenuri, in vederea clarificéni unor sitluatii privind
terenurle;
elibercaza, in condiliile prevazule de actele normative, atestatcle de producitor $i carnetele de
comercializare a produselor din sectorul agricol;
intocmeste si conduce, in conformitele cu prevederile fegislatiel in vigoare, registrele agricole
ale munizipiului Vulean, pe format de hirtie s1in [orma: electronic si RAN, aduce la cunostinga
cetitenilor obligatiile ce le revin referitor la registul agricol, centralizeazi Jetele nscrise;
urméarests mocul de utilizare a pasunii municipiviui Valean;
intocmeste si elibereard, la cerere, adeverinte ce cuprind date din rezistrul agricol si rispunde de
exactitatea datzlor cuprinse in acesies:
intocmeste twali documentatia prevazutd de lege: nr. 17/2014 privind uncle masuri de
reglementare & vanzirii-cumpiririi terenurilor agricole situate Tn extravilang
execuld lucririle privind reccnsamintele generale agricole. precum si recensamintele de sondaj
s1al locuintelor;
participd la constatarca pagubelor cauzate culturilor agricole:
colaboreazad si comlucreard cu celelalte structuri din cadrul primiriei, rdspunzind cu
pramptitudine la snlicitirle acestora:
colaboreazil cu specialistii de la Directia Agricold, OCPI, ete. in rezolvarca prablemelor de fond
funciar si de agriculturi;
parliciad la evaluarea produciici la cultarils vegetale;
primeste si rezolyvi in termen cererile, sesizdrile, reclamatiile cetdtenilor;
Inscric datele in regisweele agricole;
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raporteazi datele din Registrul agricol, situatiile statistice, situatiile centralizaloare specifice
cempartimentulul;

actualizeazi datele din regisirele agricole pe buza actelor de proprietate;

intocmeste documentatia pentru licitarea pasunilor, fanagelor ete:

participd la activitatea comisiilor de aplicare a legilor proprictitilor:

intocmeste conractele de inchiriere a tercnului agricol;

clibereazi, la cerere, pe baza actelor din Registrul agricol, certificate si adeveringe in vederea
stabilirii ajutorului socizl. de somaj si la intocmirea dosarelor pentru acordarea burselor scolare,
subventii in agriculturi, SPCLEP, OCPI, vénrare teren in extravilamn:

fine evidenia contractelor de arendare a terenurilor incheiate in baza Legil nr. 28772009 privind
codul civil;

verifica In teren cererile persoanelor privind eliberarea alestetelor de producitor agricol;

asigurl administrarea patrimoniulul pastoral, propriclatca municipiului;

asigurd sprijin de specialitate producitorilor agricoli;

clectueazd deplasari Tn interesul serviciului la instituliile cu care colaborcazé;

intocmeste, actualizeazi si asigurii implementarea Procodurilar operationale/de sistem (dupd caz)
in cadrul compartimentului;

intoemeste dari de seamd statistice cu privire la modul de felosire a terenurilor agrizole in
eosnodariile individuale, efectivele de animale existente, productiile. constructiile gospodaresti.
masini agricole si alte date conform formularisticii transmise de Directia Judetcani de Statistich:
verilicd pe teren definerea suprafetelor cultivate ps parcele si specii precum $i existenta in
gospodiric a animalelor, de asemenea existenta produselor pentru care se solicila cliberarea
Atestatului de producator si a cametului de comercializare a produselor agricole- Legea
nr. [43/2014:

rezolva corcrile depuse de cetateni in temeiul Legii nr. 23172018,

intoemeste documentatiile peniru amenajamentul silvic al UAT Vulean si al proprietarilor
participarea la expertizele judiciare clectuale de experti topografi;

parlicipi la misurilorile supratetelor de teren pe categorii de folosintd in vederea intocmirii
corecte a contractelor de utilizare a terenurilor:

acordd consultantd in domeniul zootehniei si asigurii operatiunile de Insdmdantare artificiala:

ia toate masurile panteu prevenirea fmbolndvirii animalelor §i asigari ¢lectuarea tratamentelor in
cazul imbalngvirilor impreuna cu medicul veterinar;

cxecuti operaliuni sanilar-veterinare de vaccinare, recoltare probe de sdnge impreund cu medicul
velerinar;

colaboreaza la intoemirea proiectelor dz dispozitii ale primarului, cu referire la domeniul sanitar
-vcierinar, pe care le prezinia secretarului pentru avizare;

asipur arhivarea aclelor pe care le instrumenteaza in cadrul compartimentului de specialitats;
intocmeste, la termenele stabilite, situalia statisticd a actzlor cu caracter sanitar-veterinar;
anunta imediat conducerea si celelalte organe abilitate in caz de suspiciune @ aparitici unor focare
de boli infecto-contagioasc seu 4 apantliel acestora:

ia miisuri de izolare a animalelor bolnave sau suspecte de a fi bolnave. de restrdngere a circulatici
oamenilor in zond, pand la sosirea organelor abilitate;

elcctueazd catagrafia enimalelor din specia la care s-a constatal boala. in focare §1 zone
epizootice;

duce la indeplinire dispozitiile primarului privind instituirea de focare s zone epizootice $i punc
in aplicare mésurile siabilite;



execuld lucriri de vaccinare, dezinfectic si alte masurt tehnice de specialitale Tmpreunia cu
medicul veterinar;

pune in zplicare masurile stabilite prin disposilii ale primarului, de prevenire, combatere §i
eradicare a lurbdrii si de instituire a carentinel in zonele alectate, conform lesislatici in vigoare:
participd la campaniile de prevenire si combatere & unor epizoolil SaL 8 Unor 2dON0zZe deosebil
de grave,

ia masuri de pastrare in totalitate a cirnii, organelor s1 subproduselor, in cazul sacrificiri de
animale in situatn deosebite;

asistd la ingroparza sau distrugerca cadavrelor de animale in locurile stabilite, speciel mmengjate,
zau la dirijarca acestora chtre centre sau unitil specializate:

aduce zilnic la cunostintd secretarului municipiului problemele existente in domeniul sunilar-
veterinar si stabileste Tmpreund cu acesta programul de activitate;

participd la constatarea pagubelor cauzate cullurilor agricole =i animalelor;

intocmeste contractele de folosintd pentru terenurile alerente casclor de tip coloniy;

Art. 28 Compartimentul Privatizare, Comercial este structura functionald subordonati direet

Arhitectului set al municipiulul Vulcan.

Art. 29 Atribusiile aferente posturilor din cadrul Compartimentului Privatizare, Comercial sunt

urmdatoarele:

analizeaza cererile si documentatiile depuse la primarie de catre agengii economici care isi
desfasoari aclivilalea pe raza municipiului Vulcan si propune spre aprobare solicitarile privind
eliberarea. modificarea sau completarea acordurilor de funclionare,

intocmeste acordurile de functionare pentru spatiile destinate destasurerii zetivititilor comereiale
de zlimentatic publicd, comert cu amanartul, comert cu ridicata si depozitiri, prestiri servicii i
productic, pentru activititile de comercializare a produsclor in sonele nuhlice {plata
agroalimentard, piaja de produse nealimentare, Wrgul sdpidmanal);

pune in aplicare masurile stabilite de institugiile abilitate cu privire Ia sistarea unor activitdi
pentru care s-a eliberat acordul de functionare, conform legislatiei in vigoare:

analizeazd si supune spre aprobare proeramele de functionare a unititllor comerciale si
Urméreste respectarca programului aprobat;

analizeazi si pune in aplicare masurile stabilite de organele de control privind contestatiile la
profilul de activitate pentru unitdtile comerciale de alimentatic publica, comery cu aménuntul,
comert cu ridicara, depozitdri, prestiri servicii g1 productie. conform legislagiei in vigoare:

line evidanta declaratiilor pe propria réspundere. depuse la primdrie de cétre agenlii economici
care desfisoard activititi de alimentayic publicd, privind ineadrarea pe tipwi a unil@jilor de
alimentatie publici;

line evidenta tuturor agenlilor economici din oras care desfisoarii activitdji comerciale de
alimentagie publicd, comert cu amanuntul, comert cu ridicata, depozitdr, prestari servicii si
procductic, furnizdnd informatiile necesare si altor institutii interesats;

analizeazd si avizeaza solicitarile de comert stradal, colaborind fn acest sens cu biroul urbamism
sioamenajarea teritoriului; verilicd dacd aceste aclivildy se destasoard potrivit hotarérilor
Consiliului 1.ocal, dispunind méasuri sentru respectarea infocmai a acestora,

raspunde in termen legal la ‘oale cererile, sesizirile, propunerile si reclamatiile referitoare la
problemelc lcgate de activitatea specificd compartimentului comercial;

intocmeste informaci si rapoarte solicitate de diferite inslituii;

claboreazs impreund cu alte compartimente de specialitate si propune spre aprobare Consiliuhui
Local programul de organizare si dezvoltare a refelei comerciale, prestart servicii i productiz pe
intreg teritoriul orasului:
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stabileste misurile necesare si le prezintd Consiliului Local in vedersa asigurdrii unui comert
civilizat §i a concurentzi loiale, precum si periru incurajarca liverel initiative, in conditiile legii;
intocmeste raportul de specialitate pentru problemele dezhitute in sediniele Consilialui Local
privind activiratea de comert;

sesizenzd cind este carul orgarcle abilitate in legdturd ca neajunsurile constatate in vederea
intriril in legalitate si in termenele stabilite:

efectusaza verificari in vederea siabilirii compatibilititi documentelor depuse eu situafia
existentd la locul desfisurinii activitatilor comerciale;

peate participa impreund cu Politia Localad la verficirile privind modul in care comercianii
efectueazd acte d= comer| cu indeplinirea condifiilor previzute de ege;

armireste dezvoltarca armonicasd pe raza orasulul @ unitdiilor comerciele, de alimentatic publica,
orestiri servicii §1 produetie;

aplich, execus si verificd modul de respecrare a legislatiel si regulamentelor existente pe liniz
comerciald;

indeplineste atributii cu privite la imalementarea Sistemului de Control Managerial la nivelul
Compartimentului Privatizare, Comercial.

3.2. SERVICIUL IMPOZITE 81 TAXE LOCALE

Art. 30 Serviciul Impozite si taxe locale este structura functionald subordonatd direct Primarului

Municipivlui Vulecan, condusa de un sef serviciu.

Art. 31 Atribagiile alerente pesturilor din cadrul Serviciului Impozite §i taxe locale sunt:

Stabilire si impunere impozite

preia declaratiile de taxe s impezite locale de la persoanele fizice 3i juridice, asigarind operarca
lor in evideniele sintztice si analitice;

verificd intoemirea si depunerea in termencle verute de lege a declaratiilor de impunere de citre
contribuahili, persoane fizice 51 juridice;

verilic ceclaratiile de impunere 51 actele prin care se atestd dobéndirca proprietdlii bunurilor i
stabileste impozitul datora: pentru persoance fizice, gestioneazd documentele referitoare la
impunerea fiecarui conlribuabil, grupate intr-un dosar fiscal unic;

constata si stabileste impozitele si taxele locale, precum s majorfirile aferente, previzute de lege,
corelate cu Hotrdrile Consiliului Loca’, datorate de persvancle lizice si juridice:

efectueazii impunerea din oficiu a contribuabililor persoane fizice si juridice care nu gi-au
corectat declaratiile initiale sau a ciror declarafii sunt eronate:

intocmeste documentatiile necesare in imita competentei si propune acordarca de amandri sau
csalonari. reduceri, scutiri in baza cercrilor impuse de contribuabili 5 conduce evidenta
tacilitalilor acordate;

asigurd si raspunde de integritatca, confidentialilatea §i secutitatea datelor din documentele
continute de fiecare dosar [iscal;

intocmeste horderourile de debite si scideri si urmireste operarca lor in evideniele sintetice §i
analitice si asigurd gestionarca lor pentru contribuabili perscane fiziee si juridice:

propune, Tn conditiile previzute de lege, restituirea de impozile §i taxe, compensiri intre
impozitele si taxele locale;

solutionearzd in termen cererile depuse de contribuabili;
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transmite documentatia pentru urmirire in cazul diferentelor de impozire §i taxe. penalitag de
intdrslere 51 amenzi stabilite persoanclor fizice §i juridice;
intocmeste certificatele [scale 1a corerea contribuabililor,

Impunere si urmirire contracte chirii 51 concesinni

primeste contractele de inchiriere si concesiune de la colegii care le intoemese, din cadrul
birourilor de specialitate  ale apuratului Primariel Municipiului Vulean,

opereazd contractele de inchirierc si concesiune primite. in evidentele proprii §i programul
informatic din cadrul serviciului Impozite §1 Taxe Locale;

armireste dernlarea contractelor de concesiune gi inchiriere incheiate de Primiria Municipiului
Vulean pertru bunurile alate in domeniul public/privat al municipiului in ceea ce privegte
incasarea veniturilor cuvenite conform clavzelor contraciuale:

asicuri evidenjicrea veniturilor rezultate Tn urma contracielor incheiate, prin intoemirea de
facturi in cuantumul si 12 scadentele contracluale; '

inregistreazii si urmdareste aplicarea de majoriri de intdrziere/penalitayi conform prevederilor
contractuale gi a legislatiel in vigoars;

intocmeste situatii centralizatoare referitoare la contractele de concesiune si inchiricre aflate in
derulare, a veniturilor datorate / incasate precum si a estimérilor pentru anii urmator;
colaborezzd cu celelalic compartimente pentru urmirirea 30 executarea cuntractelor de
concesiune si inchiriere din punct de vedere urbanistic $1 al autorizérii construetiilor, lehnic —
investifil si patrimonial.

intocmeste certificalele iscale la cererea contribuabililor.

Incasare impozite si taxe locale

incaseard de la cetilenii municipiului Vulcan veniturile provenite din amenzi, impozil pentru
cladiri, taxe teren si taxe mijloace de transport. precum si alte impozite 51 tuxe locale, atit de &
persoane {izice cdl i juridice;

intocimeste borderoul Tncasdrilor zilnice din tascle st impozitele locale, depune la trezorerie
incasarile efectuate in ziua precedentd;

intcemeste registrul de casd comlorm prevederilor legale in vigoars;

efectueazi plsta sumelor ridicale in numerar din trezorerie reprezentind salarii asistenti
personali, sume de mandat, ajutoare urgenta, ete.;

indosariazi si arniveazd exemplarul 2 al chitantierelor si aclele de casi;

intocmeste cerlificarcle fiscale la cererea contribuabililor,

Ingpectie fiscali

constata situatia fiscald a tuturor actelor si faptelor rezultate din ectivitatca contribuabilului supus
inspectici [iscale sau altor persomne, privind realitatea si eorformitatea declavatiilor fiscale,
corectitudinea si exacritatea indeplinirii obligatiilor fiscale, in vederea descoperirii de clemente
noi relevante pentru aplicarca legil fiscale:

analizeazd s evaluearzd informatille fiscale, in vederea confruntarii declaratiilor fisczle cu
informatiile proprii sau din alle surse si intocmeste informéri in ‘cglturdl cu constatarea §i
stabilirea impozitelor sitaxelor, rezultatele actiunilor de verificare 51 masurile luate pentru
nersspectared lewislalied;

cuamineazd docurentele aflate in dosarul fiscal al contribuabilului si verilicd concordanta dintre
datele din declaratiile fiscale cu cele din evidenln contabila san actele de propriciale a
contribuakililor pentru persnznele fizice 51 juridicede pe reritoriul municipiului Vulear;

discutsd constatarile si solicitd exalicat’l scrise de la reprezentaniii legali ai contribuabililor sau
imputernicitii acestora, dupé vaz i solicita de informatii de la ter(i, dupa caz:

siabileste coract haza de impuncre, diferentele datorate in plus sau in minus, dupd caz, fatd de
creanta fiscald declaratd sifsau stabilia, dupé caz. la momentul inceperii nspectici fiscale §i
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stabileste diferente de obligalii fiscale de plati, nrecum §i a obligatiilor fiscale accesorii aferente
acestora si dispune masuri pentru prevenirea si combaterea abaterilor de la prevedurile legislatic
fiscale;

intoemests, in urma inspecliei Mscale, actul de control i wnexcle aferente acestuia, cenlorm
legislatici in vigoare;

transmite compartimentului executare silitd dispozitia de urmirire insotita de procesul - verbal
si anexele aferente intocmite in cadrul actiunii de inspeciic liscala:

urmareste aperarea la 7i in baza de date a rezultatelor constatate cu ocasia cfectudrii inspectiei
fiscale.

Exceutare

urmireste debitele scadente aferente persoanclor fizice si juridice de pe raza municipiului
Vulean, reprezentand impozite si taxe locale (impozil pe cladir, taxa pe mijloace de transport,
laxa salubritate, alte impozite si taxe) datorate bugetului Primdriei Municipiulni Vulcan conform
sectorulul repartizat;

orpanizeazi, desfisoard 5i asigurd, confonm competentei lepale, aclivitatea de executare silitd a
bunurilor si veniturilor persoanelor fizice si juridice pentru neachitarea in termen u creantelor
bugetului local:

inlocmeste si asipurd respectarea conditiilor de emitere tithuri exceutare, somatil i de nfiinjare
a popririlor pe veniturile si disponibilititile binesti realizate de debitorii bugetulu] lacal,
urmireste respectarea poprivilor inflintate si stabilesle. dupd caz, masurile legale pentru
Lriculared acestora,

intoemeste dosare pentru debitele primite spre execulare de Ja alte institutii si servieil publice si
asigurd respectarea prevederilor legale privind identificarca debitelor, conlirmarea 31 executarea
acestora in eolaborare cu biroul juridic si aplicd masurile care se impun, conform prevedarilor
legale in vigoare;

colaboreaza cu biroul juridic in vederea fatoemirii documentatiilor co stau la baza aciiunilor
Tnaintate Tn instantd contorm legislatiei i matcrie:

intocmeste, verifica documentatiile, face propuneri privind debitorii insalvahili si dispdruti. daca
le eAsesie intemeiate le avizeasa favorabil si le prezintd spre aprobare sefului icrarhic ;

emite, ori de cdte ori este nevoie, gi 1a inchiderea anului [ista rimasitd, suprasolviri, precum i
alte situatii sau rapoarte neccsare in activitatea de urmirire.

33, SERVICTUT. DE. POLITIE LLOCALA

Art. 32 Servicinl de Politie locald este structura func;ionala subordonatd direct Primarului

Municipiului Vulzan. condusa de un sef serviciu, cu urmatoarca structuri organizatorici:

- Compartiment Ordine publica, pa7a si activitili pe linie de cvidentd 4 persoanzlor
- Compartiment Cireulatie rutierd
- Compartiment Control privind disciplina in canstractii. protectia mediului, activitate
comerciald
Art. 33 Alributiile aferente posturilor din cadrul Compartimentului Ordine publicd, paza §i

activitdti pe linie de evidentd a persoanefor sunt.

In domeniul ordinii i linistii publice:

mentine ordinea s linistea publica in zonele §i locurile stabilite prin planul de ordine si sigurartd
publicd al unititii adminisirativ-tertoriale, aprobar in condijiile legiiy

men:ine ordinea publica in imediata apropiere a unitdtilor de Tnvatimént publice, a un itatilor
sanitare publice, in parcarile aute aflate pe domeniul public sau privat al unititii administrativ-
eritoriale. in zonele comerciale si de sgrement, in parcuri, piete, cimitire. precum si in alle
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asemenea locuri publice aflate in proprietatea si/sau in administrarea unitdfii administrativ-
teritoriale sau a altor instituliisservicii publice de interes local, stabilite prin planul de ordine si
siguranta publicd;

participi, impreuni cu autoritdtile competente prevazute de lege, potrivit competentelor, la
activititi de salvare si cvacuarc a persoanslor si bunurilor periclitate de calamitili naturale ori
calastrofe, precum si de limizare si inliturare a urmdrilor provocate de astfzl de evenimentle,
aclioneazi pentru identiticarea cerseterilor, a copiilor lipsiti de supravegherea 81 oerolirea
pariniilor sau a reprezentantilor legali, = persoanclor tard adipost ¢i procedeard la Incredintarca
acestora Direeliui de asistentd sociali in vederea solugionarii problemelor acestora, in condifiile
lexpil;

constati contraventii si aplicd sancliund, potrivit competentel, pentru nerespeetaren legislatiei
privind regimul de detinere a cdinilor periculosi sau zgresivi, a celei privind programul de
gestionare a cdinilor rd stipan si a celei privind proleciis animalelor si sesizeazd serviciile
specializate pentru gestionarea cdinilor fard stipdn despre existenta acestor chini si acorda sprijin
personalului specizlizat in caprurarea si transportul acestora la adapost;

asigurd protectin persoralului din aparatul de specialitate al primarului, din institutiile sau
serviciile publice de interes local la efecluarca unor controale ori zcliuni specifice;

participd, impreuni cu alte autoritati compelente, |a asigurarea ordinii si linistii publice, cu ocazia
mitingurilor, marsurilor, demonstratiilor, procesiunilor, actiunilor de pichetare, actiunilar
comerciale promotionale, manifestisilor cultural-artistice, sportive. religioase saa comemorative.
dupd caz, precum si a allor asemenca activitati care se desfagoard in spatiul public si care implica
aglomerin de persoane:

asigurd paza bunurilor $i obiectivelor aflate in proprietatea unitatii admivistrati v-leritoriale si/sau
in administrarea auteritatilor adminiswatiei publice locale sau a altor serviciifinstiwiii publice de
interes local, stabilite de consilial local;

constata contraventii st aplicd sanctiuni pentru nerespectarsa normelor legale privind
convietuirea sociald, stabilite prin leg sau acte administrative ale autoritdtilor administratied
publice centrale si locale, peniru Faplele vonstatate in raza teritoriald de competenta;

executd, in conditiile legii, mandatele de aducere emise de orpanele de urmarire penala s
instantele de judecatd carz arondeazii unitatea administraliv-leritoriala, pentru persomcle care
locuicse pe raza de compelenii;

participa, alaturi de Politia Roméng, Jandarmeria Roménd i celealic [orle ce compun sistemul
integrat de ordine si sizurantd publicd, pentru prevenirea §i combaterea infractionalitatii stradale:
cooperzazi cu centrele militare zonale in vederea inmanarii ordinclor de chumare la mobilizare
sifsau de clarilicare a situatiel militare a rezervistilor din Ministerul Apardrii Nat'onale:

asigurdi masuri de profectie a execularilor judecatoresti cu ovazia cxecutarilor silite;

acordi, pe teriteriul unitdtii administrativ-leritoriale, sprijin imediat structurilor competente cu
atributii in domeniul mentinerii, asigurarii si restabiliri ordinii publice.

In domeniul cvidentei persoanelor:

cooperezzi o alte autorilifi competente n vederea verilicirii, la cererea acestora, a unor date cu
caracter personal, daci solicitarca este justificatd prin necesitatea indeplinirii unei atributii
prevazute de lege, cu respectarea reglementarilor legale privind prelucrarea datelor cu caracice
personal si libera circulatic a acestor date;

constati contraventii §i aplicd sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind domicilivl,
resedinta si actele de identitate ale cetilenilor romdni, inclusiv asupra obligatiilor pe cere le au
persoanele prevazuze la art 37 alin, (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 9772005
privind evidenta, domiciliul, resedinga si actele de identilaie ale cetatenilor romdni. aprobatd cu
modificari si complatari prin Legea rr. 200/2003, cu modilieirile si completa rile ulterioare:
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- coopercazd cu serviciile publice comunitare de evidentd a persoanelor pentru punerea in
legalitate a persoanelor cu acte de identitate expirate $i a minorilor cu varsid peste 14 ani, care
nu au acte de identitate.

Art. 34 Atributiile aleren.e posturilor din cadrul Compartimentolal Circalarie rutierd suni:
asicurd [uenta eiveulatict pe drumurile publice din raza teritoriala de competenta, avind dreptul
de a efectua semnale regulamentzre de oprire a conducitorilor de autovehicul exclusiv pentru
indeplinirea atributiilor conferite de prezenta lege in domeniul circulajicl pe drumurile publice:
- verificd inteeritatea mijlozeelor de semnalizare rutierd si sesizeaz ncreguli constatate privind
functionarea semafoarzlor, starca indicatoarelor §i a marcajelor ruticre §i acordd asistentd in
zonele unde se aplicd marca’e rutiere;
participa la actiuni comune cu administratorul drumului pentru inldturarea efcetelor tenomenelor
neturale, cum sunt: ninsoare abundenta, viseol, vinl puternie, ploale torentiala, grindind, polet §i
alle asemenea fenomene, pe drumurile publice;
participd. impreund cu unitatile/structurile teriteriale ale Politiel Roméne, la asigurarea masuriler
de circulatiz ocazionate de adunari publice, milinguri, marsuri, demonstratii, procesiuni, actiuni
de pichalare, acliuni comerciale promolionale, manifestari cultural-artistice, sportive, religioase
sau comemorative, dupd car, precum i de alte activitagi cars se des(iyvard pe drumul public si
implica aglomerdri de persoane:
sprijina unitatile/structurile teritoriale ale Palitiei Roméne in asigurares misurilor de circulatic
in earul transperturilor speciale i al celor agabaritice pe raza leriloriald de competenta;
acordd sprijin unititiloristeucrurilor teritoriale ale Politei Romdne in luarea masurilor pentiu
asigurarea fluentei si sigurantei traficului;
asicurd, in cazul accidentelor soldate cu victime, paza locului acestor aceidente $1 ia primele
masuri ¢e s¢ impun pentru conservarea urmelor, identilicarce martorilor i a fipruitorilor i, daca
se impune, transportul victimelor Ja cea mal apropiatd unitats sanitari:
constatd contraventii i aplica sanctiuni penuru incilcarea normeler legale privind oprirea,
stationarea, parcares autovehiculelor si acecsul interzis, avind dreptul de a dispunc masuri ce
ridicare 2 autovehiculelor stalivnate neregulamentar;
constati contravantii si aplicd sanctiuni pentru incilearea normelor legale privind masa max:ma
admisa si accesul pe anumite sectoare de drum, avind drepiul de g e'ectua semnale de oprire a
conduciitorilor avestor vehicule:
constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentu Incilearca normelor rulicre de catre pictoni,
biciclisti. conduciitori de mopede si vehicule cu traciiune animala;
constatd contraventii si aplicd sanctiunl pentry nerespectarea prevederilor legale referivare la
cireulatia in zona pietonald, in zona rezidentizld, in parcuri si zone de agrement. precum sl pe
locurile de parcare adaptate. rezervate si semnalizate prin semnul international pentru persuanele
¢u hendicap:
anlici prevederile legale privind regimul juridic al vehiculelor fard stapin sau abandonate pe
terenuri apartindnd domeniului public sau privet al statului ori al unitdtii administrativ-teritoriale:
coopereazi cu unitdiile  teritoriale  ale  Poliei  Roméne pentru identificarca
detindtoruluifvtilizatorulul autovehiculului ridicat ca urmare a stationarii neregulamentare sau al
autovehiculelor abandonare pe domeniul public,

Art. 35 Auibutiile aferenze postarilor din cadrul Compartimentulai Control privind
rIf.wr;Pifna in constructii, protectia medivdui, activitate comerciali sunt:

In domeniul disciplinei in constructii si al alivajului stradal:

- cfectueaza controale pentru identificarca lueririlor de constructii excentate fird autorizatie de
construire sau desfiinare, dupd caz. inclusiv a constructiilor cu caracter provizoriu:

- efectueazi controale pentru identificarea perscanelor care nu respecta autorizafia ce execulare a
lucrzrilor de reparatii ale partii carosahile si pietonale:
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verified respectares nermelor legale privind alisajul publicitar, afisajul clectoral §i orice alla
torm# de afisajireclami, inclusiv cele releritvare la amplasaea firmei la locul de destisurare a
activiliyi ceonomice:
participi la actiumile de demolarc/dezmembrare/dinamitare 4 constructiilor efectuate [ird
autorizatic pe domeniul public sau privat al unitagii administrativ-teriteriale ori pe spatii allate in
administrarea autorititilor administratiei publice locale sau & alor institulii/servicii publice de
interes local, prin esigurarea pretectiel perimetrului i a libertatii de actiunc a personalului care
participd la acesle operafiuni specifice,
cunstatd, dupd caz, conform atributiilor stabilite prin lege, contraveniiile privind disci plina in
domeniul auloriziril exccutdrii lucrdrilor in constructii s inainteazi procesele-verbale de
constatare @ cont-aventiilor, in vederca aplicdrii sanctivnii, selului compartimentulul de
specialilate carce coordoneazi activilatea de amenajare a teritoriului si de urbanism sau, dupé caz.
presudintelui consilinlui judetean. primarului unitatii administrativ-ieritariale ori al sectorului
municipinlui Bucuresti in a cirui razd de competentd s-a sfvdrgit confraventia sau persoanci
impuicrnicite de acestia.
In domeniul proteetici mediului:
controleazd raspeclarca prevederilor legale privind conditiile de ridicare, transport 3i depozitave
a degeurilor menajere i industriale;
sesizeazi autoritarilor si institutiilor publice competente cazurile de nerespectare a normelor
legale privind nivelul de poluare, inclusiv forica:
participa la actiunile de combatere a zoonozelor deosebit de grave sl a epizootiilor;
identifici bunurile ahandonate pe domeniul public sau privat al unitatii administrativ-teritoriale
sau pe spatii aflate  adminisirarca autoritdtilor administagiel publice locale ari a allor
institutii/servicii pablice de interes local i aplicd procedurile legale pentru ridicarea acesiora;
veriticd igienizarea surselor de apd, a malurilor, a albiilor sau cuvetelor acestora;
verificd asigurarea salubrisfirii strdzilor, a cdilor de acees, a zonelor verzi, a rigolelor,
indepdrtarea 7ipesii si a ghetii de pe cdile de acces, deziascotia si deratizarca imobilelor:
verificd existenta contractelor de salubrizare incheiate de citre persoanc fizice sau juridice,
potrivit legii;
veri[ici ndicarey deseurilor menajere de operatorii de servicit de salubrizare, in conformitate cu
graficele stabilite;
verifics si solutioneasd, potrivit competenielor specifice ale autoritatilor administratiel publice
localz, sesizirile cetdtenilor privind nerespectarea normelor legale de protectic a mediului sl a
surselor de api, precum si a celor de gospodirire a localitdtilor,
corstatd contraventii si aplica ssnctiuni pentru Tneilcarea normelor legale specifice realizarii
atributiilor previzute la lit. a) - 1), stanilite in sarcina autoritatilor administrat’el publice locale.
In domeninl getivititii comerciale:
actioneaza pentru respectarea normelor legale privind desifsurarca comerului stradal §i a
activilatilor comerciale, respectiv a conditiilor si a locurilor stabilite de autorititile administrajiel
publice locale;
verifich legalitatea activitigilor de comercializare a produselor desfagurate de operaor
economici, persoane lizice si juridice autorivzte i producitori particulari in pietele
agroalimentare, tArguri i ohoare, precum si respeclorea prevederilor legale de catre
adm inistratorii pietelor agroalimentare:
verifica existenta la locul de desisurare a activittii comerciale a autorizatiilor, a aprobérilor, a
documentelor de proveniertd a marfii, a buletinelor de verificare metrologicd pentru cantare. a
avieelor si a altor documente stabilite prin legi sau acte administrative le avtoritdfilor
administragiai publice centrale 31 locale:
verifics respectarea normelor legale privind comercia izarea obiectelor cu caracter religios;
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